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A SZABALYZAT CELJA

=

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdelatok megismeréseére iranyulod
kérelmek intézésének és a kotélmz kozzéteerd adatok nyilvanossagara
hozatalanak rendjét.

2. ALKALMAZASI TERULET

A szabdlyzat targyi hatédlya kiterjed az Intézménjyzéedeki adatainak és a
kozérdekBl nyilvanos adatainak teljes korére.

3. AZ ILLETEKESSEG ES FELEL OSSEG MEGHATAROZASA

A szabalyzat kidolgozasaért felel gazdasagi igazgato

minéségiranyitasi vezé

A szabalyzat j6vdhagyasaert fékel foigazgato

A szabalyzat alkalmazasaert félatk: valamennyi adatszolgaltato

A szabalyzatban foglaltak ellérzéséért

felelgs: féigazgatd

A szabalyzat alkalmazasanak, ellerésének
megszerveZéSéért a ﬁEfSIUIV|ZSgé.|atOk m|n68ég|rényités| Vezét
soran felabs:

4, HIVATKOZASOK

2011. évi CXIl. toérvény az informacidos oOnrendelk&zéjogrél és az
informacioszabadsagrol (tovabbiakban Infotv.)

203/2005. (XII. 25.) kormanyrendelet a kozéndl@klatok elektronikus kbzzétételére,
az egységes kozadat-kefeendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattauded,
az adatintegraciora vonatkozo részletes szaballokro

5. MEGHATAROZASOK

Kbzérdekii adat Az Intézmény kezelésében v valamint tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszéglygn keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem &sbarmilyen modon vagy formaban rdgzitett inforndaci
vagy ismeret, fuggetlenll kezelésének maddjatdl, llén&agy gyijteményes
jellegétl, igy kilondésen a hataskdrre, illetékességre vezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményessegere is kiergetbkelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a itkodést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a ghmdakra, a
megkotott szekdésekre vonatkozo adat.
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Kbzérdekbél nyilvanos adat: A kdzérdelk adat fogalma ala nem tartoz6 minden
olyan adat, melynek nyilvanossagra hozatalat, megisetségét vagy
hozzaférhdiveé tételét torvény kdzerdetdoelrendeli.

Intézményi adatvédelmi felebs: Az Intézmény digazgatdja altal megbizott és az
adatvédelmi feladatok ellatasa korében a kdzvddiigyelete ala tartozo félioku
végzettséggel rendelk&kdzalkalmazott.

Altalanos kozzétételi lista: Az Infotv. mellékletében megtaléalhato lista, anmelly
adatait valamennyi kdzzétételre kotelezett szenelkd kdzzétenni. Az Intézmény
altalanos kozzétételi listdja e szabalyzat 1. stlékletét képezi.

Kozzététel: A torvényben meghatarozott adatoknak az Intézmértgrnetes
honlapjan, digitalis formaban, barki szamara, szgazénositas nélkil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is addéseseés- torzulas nélkil
kimasolhatd mdédon a betekintés, a letdltés, a ngt@wt a kimasolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen tdrthozzaférhdivé tétele (elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése szaméehdatok kozléséhez nem
kotheo.

Kozzétételi egysegA kozzétételi listak szerinti adatok kozzétételeseerkezetére
vonatkozo és az dsszefiig@rgyu kdzzétett adatokat egybefoglalé tartalnység.

Adatszolgaltatdé Az Intézmény azon szervezeti egysége, amely azgigalyok
alkalmazasaval a kozzétételi egységeket elkésidtizeadllitia (€allitd szervezeti
egység) és tovabbitja a miségiranyitasi vezéhek. Az egyes kdzzétételi egységek
elkészitése a jelen szabalyzat mellékleteiben rieteszervezeti egységek feladat és
kotelezettsége. A kozzétételi egységek elkészitédélelos szervezeti egységek
megnevezeését az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Adatkérdé/igénylo: Barmely természetes személy, jogi személy vaggi jo
személyiséggel nem rendelkezszervezet, aki vagy amely kodzérdekagy
kozérdeklBl nyilvanos adatok egyedi szolgaltatasara iranykgdelmet nydjt be,
fuggetlentl attél, hogy a kérelemben foglaltakgttsaagy mas személy, illetve
szervezet altali felhasznélas céljabdl igényli.

Intézményi koordinator: A minéségiranyitdsi vezét aki a kozzététellel
kapcsolatos feladatok ellatasét feltigyeli és kohiji.

Honlapkezel: a honlapra torténanyagok felhelyezésével megbizott személy. Az
informatikai osztaly vezéje koordinalja és ellgzi a honlap-kezélmunkajat.

KOZERDEK U ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELE

Az Intézmény az Infotv. szerinti kozzétételi kowmddségét sajat honlapjan
(www.korhazajka.hu) teljesiti.

A honlapon a jelen szabalyzat 1. szdmu mellékletébeere adatokat kell
kozzétenni. Az elektronikusan kdzzétett adatok -ahdnfotv. vagy mas jogszabaly
eltéten nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok e

A jogszabalyokban és a jelen szabalyzatbaéimtakon kivil a honlapon olyan adat is
megjelenithel, amely az Intézmény feladatainak ellatasaval ddggésben
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keletkezett és a kozzétételdsdgiti az Intézmeény kodzfeladatainak atlathatosamat,
kozvélemény tajékoztatasat és tajekozottsdgat vVa@bbiakban: a rfikodéssel
0sszeflg§ egyéb nyilvanos adat).

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS FELADATOK ES HATASKOROK

7.1

7.2.

7.3.

A FOIGAZGATO FELADATKOREBEN ELJARVA

jovahagyja a kozzétételi szabalyzatot

evente fellilvizsgaltatja és sziikség esetén modasiia Intézmeény kdzzétételi
listajat

kijeloli az Intézmény adatfel@sét, valamint adatvédelmi fefsiét és
meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kaposokdgyes munkakari
feladatokat — a kozzétételi egységetaiitasaval megbizott munkavallalok a
.Megismerési nyilatkozat” alairasaval igazoljak ezt

ADATVEDELMI TISZTVISEL O FELADATA

A kozzétett adat pontossagaval, helytallosagavdlszeftisegevel vagy
tartalmaval kapcsolatban emelt kifogasrdl haladéhktd értesiti az adott
kozzétételi egység adatszolgaltatojat, aki haromkaoapon belll a kifogasolt
adatokat megvizsgalja, €s szikség esetén intézledadatok modositasarol
vagy helyesbitésék, az adatok eljuttatasdéhoz az informatikai osx&det
felé.

az adatvédelmi feladatok ellatasa,

ellendrzi a jelen szabdlyzatban foglaltak végrehajtasadiinos tekintettel az
adatszolgaltatok szabdlyzat szerinti eljarasara,adatvédelmi kodzzétételi
honlap midségére.

A MIN OSEGIRANYITASI VEZET O INTEZMENYI KOORDINATORI FELADATA

Az Intézmény honlapjanak tartalomféleéként gondoskodik &ifjazgato altal
jovahagyott dokumentumokdiésziteséi,

kozzététellel kapcsolatos feladatok ellatasat fedliges koordinalja,

ellendrzi a jelen szabdlyzatban foglaltak végrehajtasdiinos tekintettel az
adatszolgaltatok szabalyzat szerinti eljarasakézaétételi honlap miségére.

AZ INFORMATIKAI OSZTALY VEZET OJENEK FELADATAI

Gondoskodik a kozzétételi egységeknek az interndéteslapon tortéh
megjelenitéséit
Fellgyeli a honlap-kez&imunkajat
0 gondoskodik az egyedi kozzétételi egységek és éziok adatainak
kozzétételdil, frissitésédl, helyesbitését, valamint az €z6, illetve
modosult (frissitett, helyesbitett) valtozatra datalhivatkozasok
feltintetéséfl a Korm. r. 9. paragrafus (4) — (6) bekezdéseisizer
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o0 biztositja, hogy az elérhité tett kozérdek adatok megegyezzenek az
adatszolgaltatd altal kozzeététel végett atadotekdei adatokkal (a
kozzétett kozérddkadatok hitelességének biztositasa)

0 gondoskodik az adatok kozzétételével, helyesbigds@tavolitasaval
kapcsolatos események naplézasarél, a naplézottaladaany
vedelméél és arrdl biztonsagi masolatot készit

o0 gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasdrlése,
megsemmisitése, sérulése elleni védedemra sérilt adatok
helyreallitasardl

o gondoskodik minden frissités vagy helyesbités utan adatokrol
biztonsagi masolat készitéskrilletve a kozzétételi listak megfetel
archivalasarél, az archiv allomany eléfisgigének biztositasarol (az
archivumban tartanddé adatok korét és az archivumbamtés
idétartamét az 1. sz. melléklet tartalmazza)

0 biztositja a kdzzétételre szolgaldé honlap adatakz&tiételére alkalmas
kialakitasat, folyamatos hozzaférbmtget, zavartalan zemeltetését és
barmely Uzemzavar esetén haladéktalanul intézkedikizemzavar
elharitasara

0 megteszi az Eitv. és a Kormany rendeletben, valanainjelen
szabalyzatban &irt informatikai targya intézkedéseket

o ellata az e targykort szabalyozé hatalyos jogdyakban az
adatkozlésre élrt informatikai feladatokat.

» ellerdrzi a jelen szabalyzatban foglaltak végrehajtakétonos tekintettel a
kozzétételi honlap Uzemeltetési haegere

» koordindlja a kdzzétételi honlap kélmegjelenésének kialakitasat az egységes
arculat érdekében

Az adatszolgéltatasok és adatkozlések sordn udyekéini, hogy a szolgaltatott
vagy kozolt adatokhoz illetéktelen személy ne fésea hozz4, azokat ne
valtoztathassa meg.

7.5. KOZERDEK U ADATSZOLGALTATASERT FELEL OS SZEMELYEK

« Uzemeltetési igazgatod

» Bér-és munkatgyi szaktanacsado
» Kozgazdasagi szaktanacsado

« Uzemviteli szaktanacsado

» Kontrolling

» Foigazgato Titkarsag

» Adatvédelmi tisztvisél

* Mingéségiranyitasi vezét
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8.  AKOZERDEK U ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK TELJESITESENEK REND JE

A kozérdeki adatigénylések vizsgalataval és teljesitésévelcdaptos eljaras
lefolytatdsa és az eljarast lezaré intézkedés =ilése a digazgatd hataskorébe
tartozik.

8.1. AZELJARAS MEGINDITASA
Az adatszolgaltatas kérelemre torténik.

A kozérdeki és kozérdekdl nyilvanos adat megismerésére iranyltérelem
irasban,

Intézmény székhelyér8400 Ajka, Koranyi Frigyes utca 1, illetve
Postai cimén:8400 Ajka, Koranyi Frigyes utca 1.,

Elektronikus levélcimen: korhazig@korhazajka.hu
faxszamon06-88/521-847 adhato be.

A kozérdeki adatigénylésnek miisils beadvanyokat minden esethiktatni kell és
az iktatast kovéen tovabbitani asigazgatonak.

Az Intézményszervezeti egységeinekagy munkatarsainak hivatali cimére vagy
elektronikus levélcimre érkezett igényeket, valdraiiszéban meg nem valaszolhato
adatigénylésil készitett feljegyzést az igérykezésének napjan iktatni kell és at
kell adni a féigazgatdsag titkarsagara.

A szbbanelbterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteai,

* azigényelt adat az Intézmény honlapjan mar nydgéégra kerdlt

* azigényb szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kiglégit
Ha a szoban fogadott adatkérés szdéban azonnal aEszulhatd meg, a 8.1. pont
elss bekezdése szerint kell eljarni.

8.2. A KERELEM MEGVIZSGALASA

A féigazgato a kérelmet haladéktalanul megvizsgalédifzol a szempontbdl, hogy

» tartalmazza- e az adatkérelem teljesitéséhez spéksdElatokat
* megismerni kivant adatok kére meghatarozhato e-
» akért adatok az Intézmeény kezelésében vannak —e

Ha a kérelem nem tartalmazza a dontéshez szikséigéskat vagy az adatkéea
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan mdgjeléz Higazgatdi titkarsag
felveszi a kapcsolatot az adatkeéel, €s segitséget nyujt a megismerni kivant adatok
pontositdsahoz és a kiegészitett kérelem benyhfiasa
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8.3. A KERELEM ELINTEZESE , IGENY TELJESITESE

A kérelem formai megvizsgalasa, szikseg eseténégmggse utan a kozeérdek
adatigénylésre adando valasz lehet az igény tlgesi

A kért kozérdek adat kdzlésével a kérelem teljesitése, amelyejéary tudomasara
jutasat kovet legrovidebb id alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll at kdtiia

Ha az adatigénylés jeldist terjedeln, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, az
el6zéekben meghatarozott hat&i@gy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.
Err6l az adatkéit az igény kézhezvételét kove® napon belll tdjékoztatni kell.

Amennyiben a kért kozérdékadat az Intézmény honlapjan mar nyilvanossagra
kerllt, a valaszban az igédylfigyelmét fel kell hivni erre a korilményre és
tajékoztatni az adatkétra kozzétett adat pontos felleléségéél

Amennyiben a kérelemben szekepldatok vagy azok egy része nem az Intézmény
kezelésében van, a kérelmet vagy annak egy résisddktalanul, de legkéisb 8
napon belldl meg kell kildeni az illetékes szervraek,adatkér egyideji értesitése
mellett. Ha az adatszolgéltatas teljesitéséreckes szerv nem allapithaté meg, az
adatkeéét erdl a korilmeényél értesiteni kell.

8.4. AKOZERDEK U ADAT MEGISMERESE IRANTI IGENY ELUTASITASA

Az igény teljesitésének megtagadasaréhnnak indokaival, valamint az adatker
megille® jogorvoslati leheiségekél valo tajékoztatassal egyitt, 8 napon beldl
irasban vagy — ha az igényben elektronikus leveledénet kozolte — elektronikus
levélben kell értesiteni.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokunmenész6él, annak tarolasi
maodjatdl fuggetlenil az adatkémasolatot kaphat. Kizardlag a masolat készitéséért
— az azzal kapcsolatban felmerilt koltseg mértékémgedien — koltségterités
allapithaté meg. A koltségtérités 6sszéhés megtéritésének modjarédl az adatkér
az igény teljesitését megeben tajékoztatni kell.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amlelgez adatk& masolatot
igényelt, jelents terjedelni, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek aEnyip
altali megfizetését kovétls napon belll kell teljesiteni. Arrél, hogy a rol@sként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jdéienterjedelni, tovabba a
koltségtérites merték@r valamint az adatigénylés teljesitésének a mésadaitést
nem igényb lehetségeitl az adatkéit az igény kézhezvételét koded napon belll
tajékoztatni kell.

A koltségtérités mertékének megallapitasa sorgmeliggnbe vehét kdltseégelemeket

és azok legmagasabb meértékét, valamint a masotatigémyelt dokumentum
jelents terjedelmének megallapitasa soran alkalmazaneidmmtokat jogszabaly
hatarozza meg.

Ha a kozérdek adatot tartalmaz6 dokumentum az addtk@dtal meg nem ismerhiet
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem isntedukttot felismerhetetlenné kell
tenni.

Az adatigénylésnek kozértlieformaban és — amennyiben aranytalan nehézseég
nélkul teljesithet - az adatkér altal kivant technikai eszkozzel, illetve mododl ke
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eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasiara valé hivatkozéssal, hogy
annak kozérthétformaban nem lehet eleget tenni.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nendtegé meg azeért, mert
a nem magyar anyanydéligéenyl az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigésgmeélyes adatai csak annyiban
kezelhetk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a atkéstitésért
megallapitott koltségtérites megfizetéséhez szidessély igeny teljesitését, illetve a
koltségek megfizetését koven az adatkérszemélyes adatait haladéktalanul torolni
kell.

A kozérdeki adatigénylésre adott valaszok kiadmanyozasasmazgato jogosult.

A kozérdeki adatigénylések teljesitésére egyebekben az Intéznatkezelési
Szabalyzatanak rendelkezéseit kell alkalmazni.

8.5. JOGORVOSLAT

Az igénybb a kozérdek adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasp aag
teljesitésére nyitva &ll6, vagy a 8.3. pont szenmnéghosszabbitott hatadid
eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a dgiksitést nem fizette meg — a
masolat készitéséért megallapitott koltségtéritésszagének felllvizsgalata
erdekében Birésaghoz fordulhat.

8.6. ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTAS

A féigazgatdsag titkarsaga a beérkezett kéreléhetarkérelmek elintézési madjardl,
elutasitd dontés esetén annak indokarol nyilvédartezet.

A foéigazgatd a nyilvantartds alapjan az elutasitottelk@éek©l, valamint az
elutasitasok indokairél minden évben januar 3%jégkoztatja a Hatosagot.

9. DOKUMENTALASI, MODOSITASI EL OIRASOK

A Szabdlyzat az ME 01 ,Mifségiranyitasi Eljaras Dokumentumok és feljegyzések
kezelése” cimh Eljaras szerint médosithato.

10. MELLEKLETEK

SZMSZ —-M-50 /M01 Altalanos kozzétételi lista
SZMSZ —M-50 /M02 Ellefirzési nyomvonal
SZMSZ —M-50 /M03 Megismereési nyilatkozat

A dokumentum kédja: SZMSZ-M-50. Oldal:9/9
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

ADAT

ADATFELEL OS

FRISSITES

MEG ORZES

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalosneve,

elektronikus levélcime, honlapja
Ugyfélszolgalatanakelérhebségei

székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszaninéségiranyita

vezeb

A valtozasokal
koveten
azonnal

Az el6z6 allapot
torlends

A kozfeladatot ellatd szeszervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyeq
szervezeti egységek feladatai

Minéségiranyita
vezebd

A valtozasokal
koveten
azonnal

Az el6z6 allapot
torlends

A kozfeladatot ellatd szemezebinek €s az egye

elérhebsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

szervezeti egységekezebinek neve, beosztasgMindségiranyité

vezeb

A valtozasokal
koveten
azonnal

Az el6z6 allapot
torlends

A szervezeten belll illetékégyyfélkapcsolat
vezet neve, elérhésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
Ugyfélfogadasi rend

Minéségiranyita
vezeb

A valtozasokal
koveven
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altalapitott
kdzalapitvanyok neve székhelye, elérh&étége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezel
szervének tagjai

nem relevans

A valtozasokal
koveten
azonnal

Az elz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A kOzfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
felligyeleti szervénekhatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosu
szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot ell§
szerv felett térvényességi eltamést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

Minéségiranyita
t@zet

A valtozasokal
koveten
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A dokumentum kdédja: SZMSZ-M-50/M01
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Il. TEVEKENYSEGRE, M UKODESRE VONATKOZO ADATOK

ADAT

ADATFELEL OS

FRISSITES

MEGORZES

A kdzfeladatot ellaté szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkadapvets
jogszabalyol, kdzjogi szervezetszabalyoz
esk0z0k, valamint a szervezeti ésikddés

Féigazgatdsag
Mingéségiranyitasi
Nezeb

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
evig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott
vagy koltségvetésébfinanszirozott

Féigazgatdsag

k6zszolgéltatdsok megnevezésertalma,
kozszolgaltatdsok igénybevételének reng
a kozszolgaltatasért fizetehidij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

P@néségkényﬂég
Vezet

A valtozasokat
kdéveten azonnal

Az el6z6 allapot 1
evig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altnntartott
adatbazisok illetve nyilvantartasok leird

adatai (név, formatum, az adatkezelés cglja,
jogalapja, idtartema, az érintettek kore, ag
adatok forrasa, kébidves adatfelvétel eseten

Mingéségiranyitasi

Az el6z6 allapot 1

a kitbltend kérddiv), az adatvédelmi > A valtozasokat , . i
0. o , s vezeb . evig archivumbar
nyilvantartasba bejelentend : kovethen azonnal .
L . . .. [Informatika tartasaval
nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretébenijigyt
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférép
mddja, a masolatkészités koltségei
. - . N Legaldbb 1 évi
A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett _,. ., g , 9
10. | .. . . . Foéigazgatdsag Folyamatosan [archivumban
hirdetmények, kézlemeények L
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt Foigazgatosag '?‘Z_ elozé e}llapot 1
11. |palyazatok szakmai leirasa, azok Folyamatosan e"'g, a,rchlvumbar
eredményei és indokolasuk fartasaval
Foigazgatosag A vizsgalatrol szolp
A kozfeladatot ellatoé szervnél végzett jelenté: Az el6z6 allapot 1
12 alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgals megismerését evig archivumban
" lellenérzések nyilvanosmegallapitasai kovethen tartasaval
haladéktalanul
A dokumentum kdédja: SZMSZ-M-50/M01 Oldal:2/4
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A kozérdekii adatok megismerésére
irAnyuld igények intézésének rendjeaz|Adatvedelmi tisztvisel e 2
S . . , Az el6z6 allapot
13 illetékes szervezeti egyseg neve, Minésédiranyitasi Negyedéven rlends
elérhebsége, az informécids jogokkal Vé;g;:eglranyl asl
foglalkoz6 személy neve
A kOzfeladatot ellato szerv Az eloz6 allapot
tevékenységére vonatkozoégszabalyon . . 1 évi
. y g oo 4 g y Informatika Negyecvente ,g
14. [alapulé6 statisztikai adatgyijtés archivumban
eredmeényei, iébeli valtozasuk tartasaval
2 . Az el6z6 allapot
A kOzeérdekii adatokkal kapcsolatos  |aAdatvédelmi tisztvisél 1 6vi P
15 kotelezo statisztikai adatszolgaltatas Negyedéven archl'?/umban
" ladott szervre vonatkoz6 adatai Foigazgatosag .
tartasaval
Azon kozérdel adatok hasznositasara Az eloz6 allapot
irAnyuld szerédések listaja, amelyekbeh , , 1 évig
. i . nem relevans Negyedéven h
16. |a kozfeladatot ellaté szerv az egyik archivumban
szerdo fél tartdsaval
A kOzfeladatot ellato szerv kezelésében Az eloz6 allapot
lévé kdzérdek adatok felhasznélasara, . A valtozasokat |1 évig
s Atz nem relevans . .
17. |nhasznositasara vonatkozé altalanos kovetben azonnallarchivumban
szerddesi feltételek tartdsaval
A kozfeladatot ellatod szervre vonatkoz 1 . A valtozasokat [Az eléz6 allapot
i e e nformatika o . .
18. kulénos és egyedi kbzzétételi lista kovetben azonnaltérlends
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Kodzérdekii adatok kbzzétételi szabalyzata

Il. Gazdalkodasi adatok

ADAT

ADATFELEL OS

FRISSITES

MEGORZES

19.

A kdzfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoléja vayes
koltségvetés beszamoldja

Féigazgatosag

A valtozasokat
kdveBen
azonnal

A kdzzétételt kovet 10
evig

20.

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara észemélyi juttatasaira vonatkozo
0sszesitett adatokilletve dsszesitve a ved&tés
vezet tisztségvisdik illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritéseggeh
alkalmazottaknak nyuijtott juttatdsok fajtaja és téiée
0sszesitve

Féigazgatdsag

Negyedévent

A kilon jogszabalyban

legalabb 1 évig
archivumban tartasava

meghatarozott ideig, de

21.

Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval,
allamhéaztartashoz tartoz6 vagyonnal toétén
gazdalkodassal dsszefiig@tmillio forintot eléd vagy]
azt meghalado értélkarubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgéaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyo
vagy vagyoni értékjog atadasara, valamint
koncessziéba adasra vonatkoz6 sigések
megnevezése (tipusa), targya, a sabdst kdb felek
neve, a szefaés értéke, hatarozotiie kotott
szerddés esetében annalbidrtama, valamint az
emlitett adatok véltozasai, a védelmi és biztonsalji
beszerzések adatai és a dsitett adatok, tovabba a
kdzbeszerzéselrszolo 2015. évi CXLIII. térvény 9.
(1) bekezdéb) pontja szerinti beszerzések és az az
eredményeként kotott szédesek adatai kivételével
A szerddés értéke alatt a szédes targyaért kikotott
altalanos forgalmi ad6 nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes lgyleté&sa
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszai&r egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szebdéseknél az érték

0sszegét kell alapul venni. Az egy kdltségvetébieén
ugyanazon sze$ds féllel kotott azonos targyu
szerddések értékét egybe kell szamitani

kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre saénfi

az

Féigazgatosag

ok

A dontés
meghozatalat
koveH
hatvanadik

napig

A kdzzétételt kovet 5
evig

22.

Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvalosulé
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkoz6 saesek

Féigazgatosag

Negyedéven

Legalabb 1 évig
archivumban tartasava

23.

ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott sdeleseksl)

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés sigazgatdsag

Negyedévent

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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ELLENORZESI NYOMVONAL

) ) ) ) Jogszabalyok, belsé El6készitd, » o . Ellendrzés
Sorszam Tevékenység/feladatmegnevezése ) o Dokumentum FelelGs Hatarid6 EllenGrzési pont L.
szabalyzatok koordinalg, gyakorisaga
végrehajto
Info torvény, IHM
A Koérhaz feladatkorébe tartozé rendelet. A
ligyekben a kozvélemény pontos | kozérdek(i adatok
és gyors tajékoztatasanak és megismerésére FGigazgatdi FGigazgatdi A Honlap,
kotelezettségének teljesitése iranyuld kérelmek, titkarné, Médositandd titkarng, {Itozdsokat valamint a
valtozasoka
1. érdekében rendszeres intézkedések és a gazdasagi adatokrol késziilt gazdasagi Kovetd kozérdekd Negyedévente
ovetGen
kozzététellel, tajékoztatassal kotelezGen igazgatoi kimutatas igazgatoi | adatok
azonna
hozzaférhet6veé teszi a Kérhdz | kozzéteendd adatok titkarné titkdrné frissitése
tevékenységével kapcsolatos nyilvdnossagra
fontosabb adatokat hozataldnak
szabalyzata
Info torvény, IHM
rendelet. A
kozérdekd adatok
megismerésére A Honlap,
Az intézmény honlapja irdnyuld kérelmek, .. . i i valamint a
e . o o i | . Ujonnan kapott Informatikai valtozdsokat L B )
2. mikodésének biztositasa, intézkedések és a Informatika . L kozérdekd Negyedévente
oo . o adatok vezetd kovet6en
folyamatos frissitése kotelezGen adatok
L, ) azonnal L,
kdzzéteend§ adatok frissitése
nyilvdnossdagra
hozataldanak
szabalyzata
Oldal:1/5
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El6készits,
; ; ; ; Jogszabalyok, bels6 _ZI, j . e . Ellenérzés
Sorszam Tevékenység/feladatmegnevezése J koordinalo, Dokumentum FelelGs Hatarid6 EllenGrzési pont L.
szabalyzatok i L, gyakorisaga
végrehajto
43/1999. (l11. 3.)
Korm. Rendelet az
egészségligyi
Fekv6beteg és jardbeteg szolgdltatasok . . Honlap,
et g e Kontrolling, . . . .| Kontrolling, A .
szakellatas mikodésére Egészségbiztositasi . o NEAK finanszirozasi L , ) valamint a
, L L informatika és L Informatika és | valtozasokat L B 3
3. vonatkozé adatokban tortént Alapbdl torténd .. | szerz6dés és ANTSZ L o kozérdekd Negyedévente
i i L . L, betegfelvételi ] betegfelvételi kovetGen
valtozasok nyomon kévetése, finanszirozasanak . engedélyek i . adatok
L i osztaly osztalyvezetd azonnal o
kozzététele részletes frissitése
szabalyairdl, NEAK
és ANTSZ
engedélyek
A dokumentum kdédja: SZMSZ-M-50/M02 Oldal:2/5
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Valtozat szama: 02.

El6készitd,
. o | Jogszabalyok, belsé S21%0, ) o Ellenérzési Ellenérzés
Sorszam Tevékenység/feladatmegnevezése , koordinalo, Dokumentum Felel6s Hatarid6 L,
szabalyzatok i L pont gyakorisaga
végrehajto
43/1999. (lil. 3.)
Korm. Rendelet az
egészségligyi
Fekv6beteg osztalyokra és 8 J glgy
o i szolgaltatasok . . Honlap,
jarobeteg szakrendelésekre . . Kontrolling, . L Kontrolling, .
L, Egészségbiztositasi . L NEAK finanszirozasi L valamint a
vonatkozé teljesitmény és o informatika és L Informatika és ) L B i
4, . . o Alapbdl torténé .. | szerz6dés és ANTSZ .. | Negyedévente | kozérdekld |Negyedévente
finanszirozasi adatok elkészitése . . betegfelvételi ) betegfelvételi
, L finanszirozasanak B engedélyek i . adatok
(HBCS sulyszam, apolasi napok, , osztaly osztdlyvezet6 L
) részletes frissitése
németpont) o
szabalyairdl, NEAK
és ANTSZ
engedélyek
AP - - Honlap,
L . Szamviteli politikai, Gazdasagi Gazdasagi .
Az intézmény (elemi) ) . o o i . ) valamint a
_ L, L szamlarend, igazgatosag, Koltségvetés, igazgato, . L, Y ,
5. koéltségvetése és szamviteli ) o " . ) ] . L. Evente kozérdekd Evente
L L i L. gazdalkodasi Kbzgazdasagi beszamold Kbozgazdasagi
térvény szerinti beszamoléi i | ] . adatok
szabalyzat osztaly osztalyvezetd o
frissitése
Gazdasagi Koltségvetési Gazdasagi Honlap,
L 3 igazgatdsag, beszamold, igazgato, valamint a
Foglalkoztatottak |étszama és i i L i i L. . L B ,
6. Lo L KIT, SZMSZ Bérgazdalkodasi | foglalkoztatottakkal | Bérgazdalkodasi Evente kozérdekd Evente
személyi juttatdsai i L i L
és Munkaligyi kapcsolatos és Munkaligyi adatok
osztaly kimutatdsok osztalyvezet6 frissitése
A dokumentum kédja: SZMSZ-M-50/M02 Oldal:3/5
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D1.




I

Magyar Imre Kérhaz
Ajka

Kodzérdekii adatok kozzétételi szabalyzata

Valtozat szama: 02.

El6készitd, . . Y
; 3 3 3 Jogszabalyok, belsé L . o EllenGrzési Ellen6rzés
Sorszam Tevékenység/feladatmegnevezése j koordinalo, Dokumentum Felel6s Hataridé .
szabalyzatok , . pont gyakorisaga
végrehajté
} . } L Eves kdzbeszerzési
Kozbeszerzéssel kapcsolatos Kozbeszerzésekrdl o Honlap,
. il s i, terv, megkétott o ,
informaciok nyujtasa (éves terv, | sz6lé 2011. évi CVIII. . e . Szerz6dés- valamint a
. i L o, Gazdasagi szerz6dések, Gazdasagi L, L, Y 3
7. Osszegzés az ajanlatok Torvény, . ) . i . ) kotést kozérdekl | Negyedévente
o L . L. igazgatd Osszegzés az igazgatd o
elbirdldsardl, a megkotott Kozbeszerzési 2 latok kovetden adatok
ajanlato
szerz6désekrdl) szabalyzat J, . frissitése
elbiralasardl
s . Honlap,
Az Eurdpai Unid tdmogatdsdval L, .
R i iy . . Palyazat valamint a
megvaldsulo fejlesztések leirasa, o o Gazdasagi L Gazdasagi . L B i
8. i Palyazati felhivasok ] i Palyazati anyagok ] i elnyerését kozérdekl | Negyedévente
az azokra vonatkozd igazgato igazgato o
o kovet6en adatok
szerz6dések o
frissitése
Info térvény, IHM kozzétételre
rendelet. A kotelezett
. L . kozérdek( adatok szervezeti
Az adatfelels a kozzéteendd . . , Honl
megismerésére egysé onlap,
adatokat elektronikus uton vagy | . | & L &Y g“ Kozzétételre -p
. i irdnyulé kérelmek, (gazdasai L . . 3 3 valamint a
elektronikus adathordozén L ) ) . L Kozzéteendd kotelezett Valtozasokat L B i
9. L intézkedések és a igazgatdsagi és . L kozérdekl | Negyedévente
kozzétételre alkalmas (Word, . o A adatok szervezeti kovetBen
i kotelezéen fGigazgatdsagi ) adatok
Excel, JPG, PDF) formatumban L B L, egység vezetdje L,
. . . . kozzéteendd adatok titkarsag, frissitése
juttatja el az informatikusnak L i .
nyilvdnossdagra munkaligy,
hozatalanak pénzigy,
szabalyzata kontrolling)
A dokumentum kédja: SZMSZ-M-50/M02 Oldal:4/5
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El6készitd,
; ; ; ; Jogszabalyok, belsé oL . e Ellendrzési Ellenérzés
Sorszam Tevékenység/feladatmegnevezése , koordinalo, Dokumentum Felel6s Hatarid6 L,
szabalyzatok i L pont gyakorisaga
végrehajto
Info torvény, IHM
rendelet. A
kozérdekd adatok
megismerésére Kozzétételre Honlap,
A kdzzéteend adatok o & L . A kapott -p
L i irdnyulé kérelmek, kotelezett e valamint a
ellen6rzése, az dtadott adatok o ) ) . . Informatikai adatok L B i
10. , . . , intézkedések és a Informatika szervezeti B L kozérdekl | Negyedévente
formatum, kilalak, megjelenés . o i B vezetd ellenbrzése
L ) . kotelezéen egységektdl kapott ) adatok
szerinti alkalmassaga szerint L, i utan o
kozzéteendd adatok adatok frissitése
nyilvdnossdagra
hozatalanak
szabalyzata
Info torvény, IHM
rendelet. A
kozérdekd adatok
o megismerésére Kozzétételre Honlap,
A kapott adatok kozzététele, az | . |, L . A kapott .
o ., irdnyulé kérelmek, kotelezett o valamint a
utolso frissités id6pontjanak L ) ) . . Informatikai adatok L B i
11. L . intézkedések és a Informatika szervezeti B o kozérdekl | Negyedévente
rogzitése, régi dokumentumok . L , B vezetd ellenérzése
L kotelezéen egységektdl kapott i adatok
archivalasa L B utan o
kozzéteendd adatok adatok frissitése
nyilvdnossdagra
hozatalanak
szabalyzata
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Megismerési nyilatkozat

A Kozérdekii adatok kozzétételi szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomadsul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

S G :
rerveze leg’yseg Vezetdje Beosztasa Alairas Datum
megnevezése
FOIG .
Foigazgato Dr. Nagy Zoltan foigazgato 2049 GBI,
1
GIG A
Gazdasagi igazgat6 Nagy Karolyné gazdasagi igazgato (ﬂg/ A ols s 18
OIG
Orvos igazgato Dr. Hajdu Maria orvos igazgato d})ﬁ‘@ LOG DAY
STI /
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INO
Informatikai osztaly Jaksics- Csetényi Szabina | osztalyvezetd {\') 2 S, o838
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